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درخواست متقاضی به 
 معاونت آموزشی

ارجاع به اداره دانش آموختگان

بررسی مدارک و فرم مجوز تحويل مدارک 
 توسط رئيس اداره دانش آموختگان 

تھيه پيش نويس فرم مجوز تحويل 
 مدارک توسط کارشناس

اعلام به دانش آموخته 
 جھت رفع نواقص

بررسی درخواست و مدارک پرونده متقاضی از نظر گذاشتن وثيقه يا ضمانت نامه 
آموختگانلازم يا گواھی کاريا خريد تعھدات مربوطه توسط کارشناس دانش   

آيا مدارک 
کامل است ؟

 خير

بلی

آيا فرم بدون 
اشکال است؟

١

بلی

 خير
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 ارجاع فرم جھت تائيديه معاونت آموزش

 ارجاع فرم به مديريت امور آموزش 

 ارجاع به کارشناس اداره دانش آموختگان

 امضا فرم مجوز تاييديه مدارک توسط معاونت

به سيستم پورتال ارسال فرم مجوز تحويل مدارک 
وزارت متبوع

ارائه دانشنامه و ريز نمرات و کليه مدارک ثبت نامی 
به دانش آموخته

 ارسال دانشنامه و ريز نمرات جھت مھر و امضا

 صدور دانشنامه و ريز نمرات کلی دانش آموخته

بايگانی کليه مدارک و 
تصوير دانشنامه در پرونده 

دانش آموخته


